Factura Pequeno Contribuyente

MARIA DEL ROSARIO, GOMEZ MEJIA /

Nit Emisor: 56941781

MARIA DEL ROSARIO GOMEZ MEJIA

22 AVENIDA 07-45 zona 14/ Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 114367019

Nombre Receptor: OFICINA DE CONTROL DE AREAS DE RESERVA

DEL ESTADO

NUMERO DE AUTORIZACION:
FEEF32F0-EBEF-4F62-A1D7-E1F614D32C12

Serie: FEEF32F0 Niimero de DTE: 3958329186

Numero Acceso:

/ Fecha y hora de emision: 31-ene-2025 10:09:41
Fecha y hora de certificacion: 17-ene-2025 10:09:42

Direccion comprador: 7 AVENIDA 12-23 ZONA 9, EDIFICIO ETISA, 6TO /

NIVEL ALA NORTE.

#No B/S ;Zantidad Descripcion /

1 Servicio 1 Pago de honorarios por /
Servicios Profesionales ' /
prestados a la Oficina de
Control de Areas de Reserva
del Estado del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion durante el /
periodo correspondiente del /
02 de enero de 2025 al 31 de
enero de 2025, seglin
Contrato Administrativo
nimero 2025-203-1-2-14,

Acuerdo Ministerial de /

Aprobacion nimero RH-029-
203-1-2025.

Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) / Impuestos
unitario (Q) / Descuentos(Q)
11,612.90 0.00 0.00 11,612.90
/
TOTALES: 0.00 0.00 11,612.90

* No genera derecho a crédito ﬁscCAN C E LA D O /

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

y4

Razoén: que se registrg/para hacer constar que la facturé/que precede, serie FEEF32F0 numero
de DTE 3958329186 de fecha 31 de enero del 2025; emitida por Maria del Rosario Gomez
Mejia, ampara el pago por §'ervicios profesionales! correspondiente del 02 de enero/del 2025
al 31 de enero del aflo 2025, seguin Contrato Administrativghdmero 2025-203-1-2-14 y Acuerdo
Ministerial de Aprobacion nimero RH-029-203-1-2025.

2025.

osario Gémez Mejia -/
DPI: _1786 20009 0101

"Contribuyendo

/

onste. Guatemala, 31 de enero del

() £ 4,
Firma y sello def Respgofisable de la

SN

Verificacion de los Servicios Contratados

por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS /

No. Contrato Administrativo

2025-203-12-14 7

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacién de

Contrato:

RH-029-203-1-2025

Tipo de servicios:

Servicios Profesionales

7 /

Nombres y apellidos de la persona contratista: /

Maria del Rosario Gémez Mejia *

Plazo de contratacion

Del: 02/01/2025 7, Al: 31/03/2025 7

Periodo de este informe:

Del:02/01/2025 7 Al: 31/01/2025 7

o

Monto a pagar: Once mil seiscientos doce quetzales/ /
con 90/100 Q.11,612.90
Prestados en: Oficina de Controlgset:\cxj'gas de Reserva del

Sefior Ministro de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion:
A continuacion, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la
contratacion:

Descripcion de actividades Informe de activida}es realizadas Avance
segun TDR / Cuantitativo/| Cualitativo
1) Servicios profesionales | Se brindé apoyo profesional para la revision preliminar 100% Finalizado
para analizar e | de facturas -FEL-, verificador de facturas -FEL-,
identificar informacién | informe mensual de actividades y Colegiado Activo
especifica requerida en | (cuando aplique) por cobro de honorarios
materia de Recursos | correspondiente al mes de enero de 2025 del personal
Humanos. 029 en fuente 11, durante el 02 de enero de 2025 al 31
de enero de 2025.
Se brindo6 apoyo profesional para la revision preliminar
de expedientes de contratacion 029, Términos de
Referencia y contratos administrativos 029 durante el
02 de enero de 2025 al 31 de enero de 2025.
Se brindd apoyo profesional para detallar informacion
para requerimientos durante el 02 de enero de 2025 al
31 de enero de 2025.
Se brindé apoyo profesional para revision preliminar
de informes mensuales de actividades
correspondiente al mes de enero de 2025 del personal
029 en fuente 31, durante el 02 de enero de 2025 al 31
, | de enero de 2025.
/ /
2) Servicios profesionales | Se brindé apoyo profesional en el registro de datos 100% Finalizado *
para colaborar en digitar | para la elaboracién de documentos para dar respuesta
datos de oficios, | a diferentes requerimientos, digitar datos en el sistema
providencias, de Recursos Humanos SIRH para la creacion de
memorandum vy otros | fichas, términos de referencia y contratos
documentos; asi como | administrativos relacionados las contrataciones del
verificar informacién de | renglon 029 durante el 02 de enero de 2025 al 31 de
Recursos Humanos. enero de 2025.
Se brindé apoyo profesional para la verificacion y
analisis de datos en documentos en materia de
Recursos Humanos durante el 02 de enero de 2025 al
| 31 de enero de 2025. /
/ /
3) Servicios profesionales | Se brindé apoyo profesional para el archivo de 100% Finalizado 7

para verificar y archivar
documentos fisicos y
digitales en materia de
Recursos Humanos

documentos en materia de Recursos Humanos
durante el 02 de enero de 2025 al 31 de enero de 2025.

Se brindo apoyo profesional para verificar documentos
digitales en materia de Recursos Humanos durante el
02 de enero de 2025 al 31 de enero de 2025.




/
4) Servicios profesionales | Se brind6 apoyo profesional para la integracion de 100% Finalizado”
para verificar e integrar | copia digital de facturas e informes mensuales del
informacion cuando sea | personal 029, por cobro de honorarios del mes de
requerida. diciembre del 2024 a compras OCRET, copia digital de
facturas del personal 029 por honorarios diciembre,
2024 a Informacién Publica en seguimiento al Decreto
54-2022 durante el 02 de enero de 2025 al 31 de enero
de 2025.

Se brindé apoyo profesional para la integracion de
copia digital de contratos, fianza, TDR, colegiado
activo (cuando aplique), pantallazos CGC, Acuerdo
Ministerial y Requisicion de Personal correspondiente
a los contratos suscritos en el mes de enero 2025 a
compras OCRET.

Se brind6 apoyo profesional para integrar
documentacién para dar respuestas a diferentes
requerimientos durante el 02 de enero de 2025 al 31

/‘ de enero de 2025. / )
/
5) Otras actividades que le | Se brindo apoyo profesional para colaborar en el folio 100% Finalizado 7
fueren asignadas porla | de documentos conforme a la hoja de requisitos en
autoridad superior. expedientes 029, durante el 02 de enero de 2025 al 31

de enero de 2025.

Se brindo apoyo profesional para el acompafiamiento
al personal para la conformacién del expediente 029,
durante el 02 de enero de 2025 al 31 de enero de 2025.

Se brindo apoyo profesional para colaborar en dar
seguimiento de la solicitud de credenciales para el
personal 011, 022 y 029 de OCRET durante el 02 de
enero de 2025 al 31 de enero de 2025.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita en cumplimiento a las actividades /
desarrolladas durante el periodo de la contratacién, y acorde a los términos de referencia de la
misma.

Atentame

e ,
G 9

Marfa del Rosari Gomez Mejia /.
DPI: 1786 20009 0101
Celular: 5558-2329

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el
contrato administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de
conformidad, por lo que autorizo a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago de los
honorarios correspondientes.

Licda. ¢ Ma 2era Barrios
ENCARGADADER CURSOS HUMANOS
Oficina dé Control de Areas de Reserva del Estado-OCRET-

Ministerio de Agricultura, Ganaderiay Alimentacion m

()

Firma y'selfo del
Verificacidon de fos Servicios Contratados

Q




